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Voor zover bewaard bij de afdeling Huisartsopleiding te Utrecht.

Deze regels gelden zowel voor het schriftelijke als het elektronische dossier.

1.

Doel

Het doel van het aanleggen van een dossier van iedere huisartsopleider (opleider) is om de kwali-
teit van de opleiding in de praktijk te kunnen bewaken.

Het doel van het aanleggen van een dossier van iedere arts in opleiding tot specialist (aios) is om
de voortgang van de opleiding van de aios te bewaken.

Het doel van het aanleggen van een dossier van ieder staflid en secretariaatsmedewerker is om
de kwaliteit van de opleiding op het instituut en de supervisie op de praktijkopleiding te kunnen
bewaken.

Rechtmatige grondslag

Het opleiden van huisartsen gebeurt binnen de regels van de College voor Huisarts- en Verpleeg-
huisartsgeneeskunde (CHVG). De controle op de uitvoering van de regels wordt gedaan door de
Huisarts- en Verpleeghuisarts Registratie Commissie (HVRC).

De procedure voor het registreren van persoonsgegevens in het kader van de opleiding van huis-
artsen moet voldoen aan de Wet persoonsgegevens (Wbp). Deze Nederlandse wet geeft regels
ter bescherming van de privacy van burgers. De wet is op 1 september 2001 in werking getreden.
Op de naleving van de Wbp wordt toezicht gehouden door het College Bescherming Persoonsge-
gevens (CBP).

Dit reglement is openbaar en ligt voor een ieder ter inzage. Het hier opgestelde kan worden ge-
zien als het reglement voor de opslag van persoonsgegevens aan de huisartsopleiding te Utrecht.

Kwaliteit van de gegevens

Voor evaluatie-, functionerings- en beoordelingsgesprekken bestaat een stramien vastgelegd in
het protocol toetsing dat bekend is aan de deelnemende personen. Van het gesprek wordt een
verslag gemaakt dat in het dossier wordt opgenomen, door belanghebbende is ondertekend voor
gezien, eventueel voorzien van commentaar.

Gegevens in het dossier

4.1 Gegevens uit sollicitatiegesprek(ken); onder andere sollicitatiebrief, curriculum vitae, verslag
van kennismakingsgesprek (formele zaken die aan de orde zijn geweest).

4.2 Verslag(en) van evaluatiegesprek(ken), functioneringsgesprek(ken) en beoordelingsge-
sprek(ken).

4.3 Correspondentie tussen belanghebbende en opleidingsinstelling en afschriften van brieven die
betrekking hebben op de opleidingssituatie of werkzaamheden van belanghebbende.

4.4 Afspraken.

Beveiliging

Het hoofd van de opleiding is verantwoordelijk voor de beveiliging door het dossier te bewaren in
een afsluitbare kamer in een afsluitbare kast en erop toe te zien dat kamer en / of kast afgesloten
worden.
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6. Toegang tot het dossier

De volgende personen hebben toegang tot het dossier:

- Het hoofd van de opleiding en secretariaatsmedewerkers. Het secretariaat bewerkt het dos-
sier en geeft inzage aan rechthebbende personen in opdracht van het hoofd van de opleiding.

- Stafleden van de huisartsopleiding hebben inzage in het dossier van de opleider, de aios en
het eigen dossier.

- De opleider heeft inzage in het eigen dossier.

- De aios heeft inzage in het eigen dossier.

- De secretariaatsmedewerker heeft inzage in het eigen dossier.

7. Rechten

De persoon, over wie het dossier gaat, heeft recht zijn dossier in te zien.

De persoon over wie het dossier gaat, heeft ook het recht gegevens in zijn dossier te laten corri-
geren. Indien geen overeenstemming kan worden bereikt over de juistheid van de voorgestelde
correctie, wordt een commentaar van betrokkene in het dossier opgenomen.

8. Vernietiging

Het dossier van een opleider wordt bewaard gedurende vijf jaren nadat hij/zij is opgehouden als
actieve opleider. Na verstrijken van de vijf jaren wordt het dossier vernietigd.

Het dossier van een aios wordt twee jaar na beéindiging van de opleiding vernietigd.

Het dossier wordt niet gebruikt ten behoeve van het geven van referenties.

9. Elektronisch dossier

Een bijlage met de gegevens, die in het elektronische dossier Hagsys zijn opgenomen, hoort bij
dit reglement. Ook in Hagsys worden administratieve gegevens van aios vastgelegd en HAGSYS
is leesbhaar voor een grote groep personen, derhalve zullen afspraken moeten worden gemaakt
over de leesrechten.
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